附件2
中国科协协同办公平台人员信息收集表
	姓名
	机构/部门
	职位
	手机号
	邮箱
	登录账户

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


填写须知：
1.不能在该Excel表中对用户信息表头字段进行增加、删除或修改；
2.前四项为必填项，其它为选填项；—3—
—

[bookmark: _GoBack]3.手机号作为用户唯一标识，用户唯一标识不能重复也不能为空；

4.机构/部门字段填写说明 : 填写内容为导入成员所属的完整组织架构路径，该路径从根目录开始填写；—4—
—

   1）如果导入成员属于一个机构时，格式为：部门与部门之间用英文“-”隔开
        例：机构名称-部门名称-下级部门名称
   2）如果导入成员存在兼职，即成员属于多个机构/多个部门时，格式为：成员所属的完整组织架构路径之间用英文“;”隔开
        例：陕西省科协-市级科协-渭南市科协-管理员;陕西省科协-市级科协-渭南市科协-渭南市人社局；陕西省科协-市级科协-渭南市科协-县级科协-临渭区科协；
5.如果导入成员所属的部门在后台管理系统中不存在，则系统将自动创建该部门；
   例：管理系统中存在机构 A，存在部门 B，不存在部门 C
          a）导入信息为“A-B-C”，则系统自动在部门 B下创建部门 C
          b）导入信息为“A-C”，则系统自动在机构 A下创建部门 C
6.邮箱和登录账号做为登录系统的一种方式，如果不填，只能用手机号进行登录。
注：正式内容请填写在上表中
	姓名
	机构/部门
	职位
	手机号
	邮箱
	登录账号

	张三
	中国科学技术协会-地方科协-陕西省科协-市级科协-渭南市科协-渭南市人社局
	副局长
	1520*******
	zhangsan@163.com
	zhangsan

	李四
	中国科学技术协会-地方科协-陕西省科协-市级科协-渭南市科协-科协机关-办公室
	办公室主任
	1520*******
	
	lisi

	王五
	中国科学技术协会-地方科协-陕西省科协-市级科协-渭南市科协-县级科协-临渭区科协-管理员
	管理员
	1520*******
	
	wangwu



示例如下：



